TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA POLICIA CIENTIFICA DO ESPIRITO SANTO: ATIVIDADES FIM

53 - FUNGAO: EXERCER COM EXCLUSIVIDADE AS ATIVIDADES DE PERICIA OFICIAL DE NATUREZA CRIMINAL

53.1 - SUB-FUNGAO: ATUAGAO DO CONSELHO DE POLICIA CIENTIFICA

.. PRAZOS DE GUARDA Destinacao g .
Atividades Documentos —— inag Justificativa
Corrente | Intermediaria Final
53.01.01: Atuar de forma|  53.01.01.01 éte;,d.e r(c:aynité}? do Conselho de 05 anos 05 anos Permanente
. . olicia Cientifica
nsultiva e normativ
consult ate 0 i at_ a 53.01.01.02 Deliberagbes 05 anos 05 anos Permanente
em assurl o_s ~propr|os 53.01.01.03 Outorga de honraria 05 anos 05 anos Eliminacao
da Instituicao e de .
. 53.01.01.04 Processo de elogio 03 anos 05 anos Permanente
Torr:ja deliberad at% 53.01.01.05 Processo de expulséo 03 anos 03 anos Permanente
opinativa para questoes Processo de promog&o
Iigadas ao pessoal, 53.01.01.06 extraordinaria 05 anos 05 anos Permanente
ingresso, promogao, 53.01.01.07 Processo de reabilitagéo 03 anos 02 anos Permanente
hierarquia e regime 53.01.01.08 Processo de readaptacéao 03 anos 02 anos Permanente
disciplinar. 53.01.01.09 |Intimacdo Vigéncia 5 anos Eliminacéo
53.02 - SUB-FUNGCAO: ATUAGAO DA ACADEMIA DE POLICIA CIENTIFICA - ACF
.. PRAZOS DE GUARDA Destinacao g :
Atividades Documentos — inag Justificativa
Corrente | Intermediaria Final
53.02.01.01 Boletim do aluno Vigéncia 05 anos Permanente V|ggn0|a~ durante a
realiza¢ao do curso.
Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.02.01.02 Calendario de cursos 02 anos 02 anos Eliminagdo |probatdrio ou historico,

passiveis de eliminagao
apods prazos minimos
estabelecidos.
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53.02.01: Formar e
gualificar pessoal para
exercer a atividade
pericial, formalizar
pesquisas referentes a
atividade pericial e
articular com demais
oérgaos publicos e
privados sobre
assuntos de ensino,
visando o intercambio
cultural.

Declaragao de participagao em

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
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53.02.01.03 CUrso 2 anos 3 anos Eliminagdo |probatdrio ou histoérico,
passiveis de eliminagao
apoés prazos minimos
estabelecidos.
53.02.01.04 Copia de documentos pessoais Vigéncia 01 ano Eliminaggo V|g<?n0|a~ durante a
do aluno realizagao do curso.
53.02.01.05 Curriculo do aluno 01 ano 02 anos Eliminagao
53.02.01.06 Curriculo do professor 02 anos 02 anos Eliminacao
53.02.01.07 Dossié de aptidao e conduta do Vigéncia 05 anos Permanente Vlge_n0|a~ durante a
aluno realizagao do curso.
53.02.01.08 Edital de cursos 03 anos 05 anos Eliminagao
53.02.01.09 Ficha do aluno Vigéncia 05 anos Permanente V|g§n0|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.10 Folha de frequéncia do aluno Vigéncia 05 anos Permanente V|ggn0|a~ durante a
realizacao do curso.
53.02.01.11 Livro de diplomagao 05 anos 20 anos Permanente
53.02.01.12 Manual do aluno Vigéncia 05 anos Eliminagao V|g§n0|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.13 Processo de selegdo de 05 anos 05 anos Eliminagcao
professor
53.02.01.14 Programa de ensino Vigéncia 05 anos Eliminacao V|g§n0|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.15 Projeto ou plano de curso Vigéncia 05 anos Eliminacao V|g§n0|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.16 Prova, avaliagdo de aluno Vigéncia 05 anos Eliminacao VlggnC|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.17 Recurso de notas Vigéncia 05 anos Permanente V|ggn0|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.18 Requerimento de desisténcia Vigéncia 05 anos Permanente Vlge_nC|a~ durante a
de curso realizagao do curso.
53.02.01.19 Requerimento de matricula Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia durante a

realiza¢ao do curso.




53.03 - SUB-FUNGCAO: APURAGAO DE AUTOS DE NATUREZA DISCIPLINAR
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.. PRAZOS DE GUARDA Destinacao g .
Atividades Documentos — : ¢ Justificativa
Corrente | Intermediaria Final
53.03.01.01 Investigacao Preliminar Vigéncia 05 anos Eliminacao V|glen0|a erlmquantlo ~
estiver em investigacgao.
53.03.01: Proceder a - — ——
apuragio e o controle 53.03.01.02 Juiizo de adm|§§|bl |d§de 5 anos 5 anos iminacao
de tod inf ~ Processo Administrativo
etodas asin rfgoes e Disciplinar (PAD) com pena Vigéncia enquanto
transgressoes 53.03.01.03  |de demiss&o, cassacgéo de Vigéncia 50 anos Permanente 9 quanto
Y . estiver em investigacao.
disciplinares aposentadoria ou que
pertinentes a conduta resulte em aposentadoria
no exercicio da Proc_es_so Administrativo o
o . 53.03.01.04 Disciplinar (PAD) com pena Vigéncia 10 anos Permanente Vigéncia enquanto
atividade do policial D de suspens&o ou 9 estiver em investigac&o.
cientifico, bem como repreens&o ou arquivado
controlar os casos de Vigénci
- ) o A Lo géncia enquanto
readaptagoes 53.03.01.05 Relatério de fiscalizagédo Vigéncia 5 anos Eliminagao estiver em investigacso.
funcionais. . . .
53.03.01.06 Termo de ajuste de conduta Vigéncia 5 anos Eliminacgao Vlglenma eqquant.o ~
(TAC) estiver em investigacao.
53.04 - SUB-FUNCAO: AGOES DE ORDEM POLITICA E/OU SOCIAL
.. PRAZOS DE GUARDA Destinacao g .
Atividades Documentos —— : ¢ Justificativa
Corrente | Intermediaria Final
Formulario de Pessoa Co
53.04.01.01 Desaparecida (IML) 2 anos 3 anos Eliminagao
. Documentos
53.04.01: Realizar Formulario de atendimento administrativos de rotina
atividade de ordem solidério em domicilios para com baixo valor
53.04.01.02 P 2 anos 3 anos Eliminagdo |probatério ou histérico,

politica e/ou social

requerimento de carteira de
identidade

passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.




53.05 - SUB-FUNGCAO: PROCEDIMENTOS DE NATUREZA POLICIAIS E PERICIAIS

Atividades

Documentos

PRAZOS DE GUARDA

Corrente

Intermediaria

Destinagcao
Final

Justificativa

53.05.01.01

Laudo Pericial

5 anos

35 anos

Permanente

Lei n® 8.159/1991 —
Documento de valor
historico, probatorio,
histdrico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.02

Copia de Laudo Pericial

3 anos

Eliminagao

53.05.01.03

Laudo Pericial Complementar

5 anos

35 anos

Permanente

Lei n° 8.159/1991 -
Documento de valor
histdrico, probatdrio,
histérico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.04

Laudo Técnico Preliminar

5 anos

15 anos

Permanente

Lei n°® 8.159/1991 -
Documento de valor
historico, probatdrio,
histérico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.05

Formulario de Cadeia de
Custodia (FCC)

Vigéncia

10 anos

Permanente

Lei n® 8.159/1991 —
Documento de valor
histérico, probatério,
historico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.
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53.05.01.06

Formulario de Envio de
Projeteis, Esferas de Chumbo
ou Balim, Fragmentos
Metalicos ao Departamento de
Balistica Forense da Policia
Cientifica (FCC uso hospitais)

Vigéncia

10 anos

Permanente

Lei n® 8.159/1991 —
Documento de valor
historico, probatorio,
histdrico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.07

Relatério de extracdo de dados
(eletrénicos)

3 anos

10 anos

Permanente

Lei n° 8.159/1991 —
Documento de valor
historico, probatdrio,
histérico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.08

Relatério de Espelhamento de
Dados (informatica)

3 anos

10 anos

Permanente

Lei n° 8.159/1991 —
Documento de valor
histdrico, probatdrio,
histérico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.09

Parecer técnico

3 anos

10 anos

Permanente

Lei n° 8.159/1991 -
Documento de valor
historico, probatdrio,
histérico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.10

Processo Cadavérico

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento
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53.05.01.11

Formulario de encaminhamento
de corpos para exame
necroscopico

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.12

Prontuario hospitalar (SESA)

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.13

Formulario de necropsia

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.14

Copia dos documentos de
identificagao da vitima

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.15

Termo de responsabilidade
(retirada do cadaver)

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento
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53.05.01:
Procedimentos de
pericia criminal

53.05.01.16

Termo de reconhecimento de
cadaver

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.17

Declaracdo de Obito

Vigéncia

20 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.18

Autorizacao de liberagao de
cadaver (Oficio DHPP)

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.19

Encaminhamento a defensoria
e sentenca judicial de
autorizagao de liberagao do
corpo, quando for o caso

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.20

Termo de autorizagao para
descarte de pertences do
cadaver

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento
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53.05.01.21

Termo de doagéo de cadaver

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.22

Sentenca para registro tardio
de obito

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.23

Comprovante de sepultamento
(Oficio)

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.24

Termo de Ciéncia de
Sepultamento

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de Ciéncia
de Sepultamento

53.05.01.25

Termo de devolugédo de
pertences de cadaver para
familiares

Vigéncia

13 anos

Eliminagcao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento
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53.05.01.26

Listagem de devolugéo de 6bito
para a SESA

5 anos

5 anos

Eliminagao

53.05.01.27

Autorizagao para pericia de
aparelho celular

Vigéncia

5 anos

Eliminagao

Vigéncia até a emissao
do laudo pericial.




53.05.01.28

Termo de Consentimento

5 anos

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apoés prazos minimos
estabelecidos.

53.05.01.29

Termo de Recusa

5 anos

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.01.30

Termo de confidencialidade

5 anos

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histoérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.01.31

Termo de destruigao de
vestigios

5 anos

5 anos

Eliminagcao

53.05.01.32

Formulario de anamnese -
Documentoscopia

2 anos

3 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apods prazos minimos
estabelecidos.
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Informacao técnica (SINAB /
Assessoria de Inteligéncia e
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53.05.01.33 o 5 anos 5 anos Eliminagao
Seguranga Institucional)
Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.05.01.34 Caderno de registros de laudos 5 anos 5 anos Eliminagdo |probatdrio ou histoérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.05.01.35 Relatério da segéo de fotografia 5 anos 5 anos Eliminagdo |probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
53.05.01.36 Relatério do perito Vigéncia 5 anos Eliminagao Vigéncia ate.a.em|ssao
do laudo pericial.
53050137 [|/\testado de antecedentes 5 anos 5 anos Eliminagao
criminais
53.05.01.38 Bqle’gm de ldentificagao 5 anos 5 anos Eliminagao
Criminal - BIC
53.05.01.39 |F.0iha ou certiddo ou atestado 5 anos 5 anos Eliminagéo
de antecedentes criminais
53.05.01.40 Ind|V|d_ua|s datllos_coplca§ de 5 anos 5 anos Eliminagao
suspeitos de locais de crime
53.05.01.41 Individuais datiloscopicas 5 anos 5 anos Eliminagao

provenientes de BIC's




53.05.01.42

Oficio de solicitagao de padrao
para empresas

2 anos

2 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.01.43

Carta laudo

3 anos

10 anos

Permanente

Lei n® 8.159/1991 —
Documento de valor
histérico, probatério,
historico, probatdrio e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.44

Registros fotograficos (locais
de crime e outros)

Vigéncia

5 anos

Eliminagao

Vigéncia até a emissao
do laudo pericial.

53.05.01.45

Relatério de Locais de Crimes

5 anos

5 anos

Eliminagao

Vigéncia até a emisséao
do laudo pericial.

53.05.02.01

Solicitacdo de laudo por
autoridades (Oficios,
Circulares, E-mail, E-Docs, etc)

Vigéncia

3 anos

Eliminagcao

Vigéncia até a emissao
do laudo pericial.

53.05.02.02

Requerimento de Laudo
(pedido da parte)

3 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.
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Requerimento de Laudo de

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor

53.05.02.03 o . 5 anos 5 anos Eliminagdo |probatdrio ou histdrico,
Individualizagéo iveis de eliminacs
53.05.02: Controle de passivels de eiminacao
licitacées de laud apos prazos minimos
solicitagdes de laudos e estabelecidos.
outros servigos
pericials Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.05.02.04 Certidao de Informacoes 5 anos 5 anos Eliminagdo |probatdrio ou histdrico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.
53.05.02.05 l(;a:jnoprovante de entrega de 5 anos 35 anos Permanente
53.05.02.06 Termg de devolugdo de 5 anos 5 anos Eliminagao
material
Solicitagado de Pericia por Vigéncia até a emissao
53.05.02.07 autoridades (Oficios, Vigéncia 3 anos Eliminagao 9 o
. . do laudo pericial.
Circulares, E-mail, E-Docs, etc)
Solicitagdo de Exames Periciais Vigéncia ate a emissao
53.05.02.08 ¢ Vigéncia 3 anos Eliminacdo |do laudo pericial
Complementares
complementar.
Documentos
administrativos de rotina
- . com baixo valor
53.05.03.01 Certificado de Licenca de 5 anos * Eliminacdo |probatdrio ou histdrico,

Funcionamento (CLF) - PF

passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
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53.05.03: Documentos
relacionados as
atividades com

produtos controlados

por érgaos externos
(Policia Federal e
Exército)

53.05.03.02

Certificado de Registro
Cadastral (CRC) - PF

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.03.03

Certificado de Registro -
Exército Brasileiro

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.03.04

Autorizagao Especial - Exército
Brasileiro

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.03.05

Licenca de Funcionamento -
Exército Brasileiro

5 anos

Eliminagcao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatorio ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.

2025-6HDJOX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  26/11/2025 15:32 PAGINA 13/18




Termo de Recebimento de

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
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53.05.03.06 Produto Controlado 5 anos Eliminagao probgto.no ou h.|st.or|co~,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
Documentos
administrativos de rotina
Solicitagdo de compra de arma com baixo valor
53.05.03.07 de calibre restrito para uso 5 anos * Eliminagdo |probatdrio ou histdrico,
pessoal passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.
. . Vigéncia enquanto a
53.05.04.01 Proce~:d|mento Operacional Vigéncia 3 anos Permanente |[técnica descrita pelo
Padréo (POP) .
POP estiver em uso.
53.05.04.02 Manual da Qualidade (MQ) Vigéncia 3 anos Permanente V|gep0|a enquanto
atualizado.
53.05.04.03 Formulano - Programa de 2 anos * Permanente
Qualidade
. Planilha - Programa de
53.05.04: Documentos 53.05.04.04 Qualidade 2 anos * Permanente
relacionados a gestao
da qualidade 53.05.04.05 |Pocumento Extemo - Programa) 5 0 * Permanente
U de Qualidade
53.05.04.06 L|sta-Mestra de Documentos de Vigéncia 2 anos Permanente V|geQC|a enquanto
Qualidade atualizado.
53.05.04.07 Registro de manutengao de 2 anos 5 anos Permanente

equipamentos




53.06 - SUB-FUNCAO: REGISTROS ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS A FUNGAO PERICIAL

.. PRAZOS DE GUARDA Destinacao e L
Atividades Documentos —— : ¢ Justificativa
Corrente | Intermediaria Final
Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.06.01.01 Boletim Interno (BIE) 5 anos 5 anos Eliminacdo [probatério ou histdrico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
Termo de cautela (arma, Vigéncia enquanto o
53.06.01.02 colete, algema, munigéo, Vigéncia 5 anos Eliminagao material permanecer
viatura, etc) cautelado.
Documentos
- administrativos de rotina
Termo de devolugédo de .
material Cautelado (arma com baixo valor
53.06.01.03 C 5 anos 5 anos Eliminagao probatério ou histérico,
colete, algema, munigéo, o L
. passiveis de eliminagao
viatura, etc) X .
apoés prazos minimos
estabelecidos.
Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.06.01.04 Termo de doagéao 5 anos 5 anos Eliminagdo |probatdrio ou historico,

passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.
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53.06.01: Informativos e
registros
administrativos

53.06.01.05

Solicitagao de inclusao e
exclusao de escala especial

Vigéncia

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.06.01.06

Certidao de 6bito

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.06.01.07

Nada consta para processo de
aposentadoria (materiais
bélicos, recursos humanos e
corregedoria)

5 anos

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.06.01.08

Relatorio de Atividades (ISEO
PCIES)

5 anos

5 anos

Eliminagcao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatorio ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
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53.06.01.09

Normas de procedimento

Vigéncia

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apoés prazos minimos
estabelecidos.

53.06.01.10

Escala Especial PCIES

5 anos

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.06.01.11

Declaragao de comparecimento

2 anos

3 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.
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